Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 13/2021

z dnia 30.08.2021 r.

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 12

w Zduńskiej Woli

.
Procedury bezpieczeństwa mające na celu zapobieganie i przeciwdziałanie COVID-19 wśród uczniów, rodziców i pracowników

obowiązujące w Szkole Podstawowej nr 12w Zduńskiej Woli

od dnia 1 września 2021 r.

§ 1

Cel i przedmiot procedur

1. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystąpienia zakażenia wirusem SARS-CoV-2, wywołującego chorobę COVID-19, wśród uczniów, rodziców oraz pracowników Szkoły Podstawowej nr 12 w Zduńskiej Woli.
2. Nauczyciele, uczniowie, pracownicy obsługi i administracji oraz rodzice są zobowiązani do zapoznania się z Procedurami bezpieczeństwa mającymi na celu zapobieganie i przeciwdziałanie COVID-19 wśród uczniów, rodziców i pracowników obowiązującymi na terenie Szkoły Podstawowej nr 12 w Zduńskiej Woli od 1września 2021 r.                             i  bezwzględnego ich przestrzegania. Procedury przekazane są do publicznej wiadomości za pośrednictwem e-dziennika szkoły, na tablicy ogłoszeń. 

3. Słownik pojęć:

1) dyrektor – dyrektor Szkoły Podstawowej nr 12 w Zduńskiej Woli;

2) szkoła – Szkoła Podstawowej nr 12 w Zduńskiej Woli;

3) oddział– oddział w Szkoły Podstawowej nr 12 w Zduńskiej Woli; 
4) nauczyciel – nauczyciel szkoły; 

5) dziecko – uczeń;

6) rodzic – rodzic/ prawny opiekun/osoba sprawująca prawną opiekę nad dzieckiem;

7) klasa – oznaczony oddział klasowy;

8) grupa – grupa dzieci w Szkole Podstawowej nr 12 w Zduńskiej Woli;

9) organ prowadzący – Miasto Zduńska Wola.
§ 2

Ogólne zasady organizacji pracy

1. Do szkoły może uczęszczać uczeń, nauczyciel, pracownik bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej oraz gdy domownicy nie przebywają w izolacji w warunkach domowych.
2. Zaleca się ograniczenie korzystania z transportu publicznego, na rzecz pojazdów prywatnych lub przemieszczania się pieszo oraz środkami indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczeństwa (samochód, rower, hulajnoga).
3. Uczniowie mogą być przyprowadzani do placówki i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej lub niezamieszkujących z osobą przebywającą w izolacji w warunkach domowych. W drodze do i z placówki opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.
4. Do minimum ograniczone zostaje przebywanie w placówce osób z zewnątrz; zalecany jest kontakt telefoniczny, za pośrednictwem e-dziennika lub mailowy.
5. Przy wejściach do szkoły znajduje się płyn do dezynfekcji rąk wraz z informacją o obligatoryjnym dezynfekowaniu rąk przez osoby wchodzące do budynku, z którego obowiązana jest skorzystać każda osoba wchodząca.
6. Wejścia do placówki osoby z zewnątrz związane jest z zachowaniem dodatkowych środków ostrożności i przestrzegania reżimu sanitarnego:

1) zachowanie 1,5 metrowego dystansu wobec innych osób i pracowników szkoły,

2) zakrycie nosa i ust,

3) obowiązkowa dezynfekcja rąk,

4) ograniczone przemieszczanie się po budynku,

5) ograniczony kontakt z innymi osobami.
7. Bezwzględnie obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk, ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
8. Dzieci do mycia rąk używają mydła w płynie i wody.
9. Sale, w których odbywają się zajęcia są porządkowane i dezynfekowane.
10. Placówka posiada termometr bezdotykowy w liczbie pozwalającej na bezpieczne badanie temperatury uczniów za zgodą rodzica.
11. Nauczyciele usuwają z sal, w których odbywają się zajęcia, przedmioty i sprzęty, które nie mogą zostać w sposób skuteczny zdezynfekowane – ze względu na materiał, z którego są wykonane bądź kształt, ułatwiający gromadzenie się zabrudzeń. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy dokładnie czyścić lub dezynfekować.
12. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłoga są myte detergentem lub zdezynfekowane po każdym dniu zajęć, a w miarę możliwości po każdych zajęciach.
13. Zaleca się korzystanie przez uczniów z placu zabaw, boiska szkolnego oraz pobyt na świeżym powietrzu, w tym w czasie przerw.
14. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe.
15. Wychowankowie i uczniowie nie przynoszą do szkoły niepotrzebnych rzeczy i zabawek.
16. Wietrzone są sale, części wspólne (korytarze)co najmniej raz na godzinę, w czasie zajęć i podczas przerwy, a także w dni wolne od zajęć.
17. Zajęcia świetlicowe odbywają się w świetlicy szkolnej, w miarę możliwości w grupach uczniów z danej klasy oraz w razie potrzeby w innych salach dydaktycznych, które nie są wykorzystywane do bieżącej nauki. W świetlicy nauczyciel przydziela uczniowi wyznaczone miejsce i w tym miejscu uczeń może przebywać. Obowiązuje zasada jeden uczeń – jeden stolik lub uczniowie tej samej klasy przy jednym stoliku. Uczeń może opuścić przydzielone miejsce wyłącznie za zgodą nauczyciela. Wszystkie dzieci korzystające ze świetlicy zobowiązane są do przestrzegania ogólnych zasad zachowania bezpieczeństwa w czasie epidemii. Zaleca się zamiast środków do dezynfekcji rąk regularne mycie rąk wodą z mydłem. Świetlice należy wietrzyć (nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie przebywania dzieci w świetlicy), w tym w szczególności przed przyjęciem uczniów oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.
18. Zajęcia pozalekcyjne odbywają się według planu, z zachowaniem ograniczeń, zakazów i nakazów przeciwepidemicznych. Przed rozpoczęciem i po zakończeniu tych zajęć obowiązuje mycie i dezynfekcja powierzchni dotykanych oraz dokładne wietrzenie sal.

§ 3

Organizacja i funkcjonowanie klas szkolnych

1. Zajęcia lekcyjne w szkole odbywają się od 8.00 do 14.25.

2. Uczniowie przebywają, w miarę możliwości, w stałych salach zgodnie z przydziałem:

1) klasa 1a sala 15 (parter). Wejście główne z lewej strony;
2) klasa 1b sala 13 (parter). Wejście główne z lewej strony;
3) klasa 2a sala 18 (I piętro). Wejście główne z prawej strony/szatnia/. Przejście do sali schodami;
4) klasa 2b sala 16 (I piętro). Wejście główne z prawej strony/szatnia/. Przejście do sali schodami;
5) klasa 3a sala 19 (I piętro). Wejście główne z prawej strony/szatnia/. Przejście do sali schodami. Uczniowie przychodzą do szkoły w godzinach 8,05-8,10. Lekcje rozpoczynają się o godzinie 8,15;
6) klasa 3b sala 20 (I piętro). Wejście główne z prawej strony/szatnia/. Przejście do sali schodami. Uczniowie przychodzą do szkoły w godzinach 8,05-8,10. Lekcje rozpoczynają się o godzinie 8,15;
7) klasa 4a – sala nr 9 (II piętro). Przejście do sali schodami/aulą/schodami;
8) klasa 4b – sala nr 11 (II piętro). Przejście do sali schodami/aulą/schodami;
9) klasa 5a – sala nr 3 (parter). Przejście parterem. Uczniowie przychodzą do szkoły w godzinach 8,05-8,10. Lekcje rozpoczynają się o godzinie 8,15;
10) klasa 5b – sala nr 3 (parter). Przejście parterem. Uczniowie przychodzą do szkoły w godzinach 8,05-8,10. Lekcje rozpoczynają się o godzinie 8,15;
11) klasa 6a – sala nr 6 (I piętro). Przejście do sali schodami/aulą;
12) klasa 7a – sala nr 5 (I piętro). Przejście do sali schodami/aulą.
3. W salach lekcyjnych, w których zajęcia prowadzą różni nauczyciele, rekomenduje się:

1) zachowanie odległości między stolikiem nauczyciela a ławkami uczniów, co najmniej 1,5 m, chyba, że pomiędzy stolikiem nauczyciela a ławkami uczniów znajduje się przegroda o wysokości co najmniej 1 m, licząc od powierzchni stolika;

2) pozostawienie wolnej ławki w bezpośrednim sąsiedztwie stolika nauczyciela;

3) przed rozpoczęciem zajęć zdezynfekowanie powierzchni dotykowej biurka nauczyciela;

4) w miarę możliwość, ograniczenie przemieszczania się nauczyciela pomiędzy ławkami uczniów;

5) w miarę potrzeby, zapewnienie nauczycielowi maseczki, rękawiczek jednorazowych lub środków do dezynfekcji rąk przez pracodawcę.

4. Zapewnia się taką organizację pracy i jej koordynację, która utrudni stykanie się ze sobą poszczególnych klas (np. różne godziny przerw lub zajęć na boisku).
5. Podczas lekcji oraz przerw na korytarzu bezpośrednio pod salą lekcyjną w której odbywają się zajęcia, uczniowie i nauczyciele nie mają obowiązku noszenia maseczki. Maseczka obowiązuje we wszystkich pozostałych miejscach wspólnych.
6. Uczeń musi posiadać własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze; uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.

7. W placówce obowiązuje zakaz korzystania ze źródełka wody pitnej do odwołania.
§ 4
Przyprowadzanie i odbiór uczniów
1. Do szkoły uczniowie przychodzą (są przyprowadzani) o wyznaczonych godzinach.

2. Po wejściu do placówki osoba przyprowadzająca bądź odbierająca powinna zachować wszelkie środki ostrożności, zdezynfekować ręce, posiadać osłonę ust i nosa.

3. Wejście do szkoły dla uczniów odbywa się tylko przypisanym dla danej grupy/ klasy wejściem, z zachowaniem dystansu społecznego. Każdy uczeń wchodząc do budynku i dezynfekuje ręce.
4. Do szkoły może uczęszczać wyłącznie uczeń zdrowy, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną. W przypadku wątpliwości możliwe jest dokonanie pomiaru temperatury przy pomocy termometru bezdotykowego (w celu dokonania pomiaru temperatury ciała ucznia należy uzyskać zgodę rodziców lub opiekunów, jednak w przypadku niewyrażenia takiej zgody szkoła zastrzega sobie możliwość nieprzyjęcia ucznia na zajęcia).

5. W przypadku, gdy istnieje podejrzenie, że uczeń nie jest zdrowy, nauczyciel informuje dyrektora, który podejmuje ostateczną decyzję w sprawie przyjęcia ucznia na zajęcia w danym dniu.

6. Nauczyciele regularnie przypominają rodzicom o konieczności przyprowadzania do szkoły wyłącznie uczniów zdrowych, a także o nieposyłaniu do szkoły uczniów, jeżeli w domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji – w takim przypadku uczeń nie powinien uczęszczać na zajęcia.
7. Rodzice i opiekunowie przyprowadzający i odbierający ucznia ze szkoły powinni zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników szkoły, jak i innych uczniów i ich rodziców wynoszący minimum 2 m.
8. Rodzice mogą wchodzić z uczniami wyłącznie do obowiązującej strefy przebywania przestrzeni wspólnej szkoły (z zachowaniem zasady – 1 rodzic z uczniem jednocześnie lub w odstępie od kolejnego rodzica z uczniem 2 m).
9. Uczniowie powinni być przyprowadzani i odbierani ze szkoły wyłącznie przez osoby zdrowe.
§ 5
Nauczyciele
1. Do pracy stacjonarnej stawiają się jedynie nauczyciele bez objawów chorobowych, sugerujących infekcję górnych dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają w izolacji w warunkach domowych.
2. Nauczyciel pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizując zajęcia dydaktyczne, wychowawcze, opiekuńcze oraz pełni dyżury podczas przerw w szkole.
3. Realizacja podstawy programowej odbywa się w formie pracy stacjonarnej.
4. Nauczyciel dokumentuje prowadzone zajęcia w dzienniku elektronicznym zgodnie z Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego dla nauczycieli w Szkole Podstawowej Nr 12 w Zduńskiej Woli.
5. Nauczyciel wychowawca zobowiązany jest na bieżąco do informowania uczniów o zasadach  bezpieczeństwa obowiązujących w szkole.
6. Sala, w której odbywają się zajęcia, powinna być wietrzona, co najmniej raz na godzinę; podczas sprzyjających warunków zewnętrznych wskazane jest prowadzenie zajęć przy otwartych oknach.
7. Nauczyciel zobowiązany jest zwracać uwagę na konieczność regularnego mycia rąk, szczególnie po przybyciu do szkoły, przed jedzeniem, po zajęciach wf, po zajęciach komputerowych, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu .
8. W razie wystąpienia niepokojących objawów u dziecka nauczyciel, za zgodą rodzica, może zmierzyć temperaturę w trakcie zajęć.
§ 6
Rodzice

1. Rodzice zobowiązani są zapoznać się z zasadami obowiązującymi w Szkole Podstawowej nr 12 w Zduńskiej Woli  w czasie trwania epidemii COVID-19.
2. Rodzice zobowiązani są do przekazania wychowawcy, dyrektorowi istotnych informacji na temat stanu zdrowia swojego dziecka i do niezwłocznego informowania o każdej ważnej zmianie.
3. Rodzic regularnie przypominać dziecku o podstawowych zasadach higieny. Dziecko powinno unikać dotykania oczu, nosa i ust, często myć ręce wodą z mydłem, nie podawać ręki na powitanie. Powinno się zwrócić uwagę na sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania.
4. Uczniowie mogą być przyprowadzani do placówki i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej lub niezamieszkujących z osobą przebywającą w izolacji w warunkach domowych.
§ 7
Pracownicy szkoły
I. Pracownicy obsługi – wytyczne ogólne.
1. Swoim podpisem na liście obecności każdego dnia pracownik jednocześnie oświadcza, że nie ma objawów chorobowych, sugerujących infekcję górnych dróg oddechowych oraz domownicy nie przebywają w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.
2. Pracownik zwraca uwagę na osoby obce poruszające się po szkole, co tym samym ograniczy do niezbędnego minimum wejścia osób trzecich do placówki.
3. Pracownik zwraca uwagę, aby każda osoba wchodząca do budynku miała osłonę nosa i ust, rękawiczki lub skorzystała z płynu dezynfekującego znajdującego się przy wejściu w oznakowanym miejscu, sam stosuje się do tych zasad.
4. Pracownicy winni znajdować się w bezpiecznej – co najmniej 1,5 m odległości od siebie, a w szkole od uczniów i nauczycieli.
5. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniach, również dotyczących przestrzegania czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń.
6. W salach, z uwagi na zachowanie szczególnej ostrożności, do dezynfekcji blatów stolików, oparć krzeseł, klamek, uchwytów, wtyczek itp. należy używać płynu dezynfekującego.
II. Pracownicy obsługi zobowiązani są do:

1) uprzątnięcia z sal, w których przebywają dzieci zabawek, przedmiotów, sprzętów, których nie można skutecznie uprać lub dezynfekować, a wykorzystywane przybory sportowe – piłki, skakanki, obręcze dokładnie czyścić lub dezynfekować;
2) zachowania staranności i szczególnej uwagi przy wykonywaniu codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatury, włączników;
3) utrzymania czystości i dezynfekcji toalet;
4) utrzymania w czystości i dezynfekcji boiska sportowego oraz placu zabaw;
5) bezwzględnego przestrzegania ustalonego przez dyrektora reżimu sanitarnego;
6) wypełniania karty czynności porządkowych, której wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia;
7) dbałości o profilaktykę zdrowotną, również dotyczącą ich samych i nieprzychodzenia do pracy, jeśli są chorzy;
7. Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, dostępnych na stronach gis.gov.pl
III. Pracownicy obsługi kuchni - blok kuchenny w szkole.
8. Należy ograniczyć do niezbędnego minimum wejścia osób trzecich na teren bloku kuchennego.
9. Dostawcy wnoszą towary w zabezpieczeniu osobistym (maseczka, rękawiczki lub dezynfekują ręce) do wyznaczonej strefy „brudnej”. Tam towar jest odbierany przez pracowników kuchni, także zabezpieczonych, rozpakowywany, przenoszony wg potrzeb do magazynów, lodówek lub do miejsca dezynfekcji produktów (np. mięsa, wędliny bez hermetycznych opakowań).
10. Pracownicy winni znajdować się w bezpiecznej – co najmniej 1,5 m odległości od siebie.
11. Przygotowane do SP7 posiłki odbierają wyznaczone osoby, wyposażona w osłonę nosa i ust oraz rękawiczki.
12. Wszystkie osoby przebywające w bloku kuchennym mają obowiązek rygorystycznie przestrzegać higieny osobistej, regularnie myć ręce wodą z mydłem, dezynfekować, używać rękawiczek.
13. Codzienne prace porządkowe muszą być wykonywane zgodnie z przyjętymi instrukcjami HACCP mycia, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczeń oraz instrukcji mycia, czyszczenia i obsługi sprzętów i urządzeń.
14. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60o C lub je wyparzać.
15. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniach, również dotyczących przestrzegania czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń.
16. W bloku kuchennym oraz w stołówce, z uwagi na zachowanie szczególnej ostrożności: blaty stołów, oparcia krzeseł, klamki, uchwyty, wtyczki itp. muszą być dezynfekowane właściwym środkiem dezynfekcyjnym.
§ 8
Procedura bezpieczeństwa pracy stołówki i wydawania posiłków
1. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz nauczycielami.
2. Odległość między stanowiskami pracy na stołówce szkolnej powinna wynosić co najmniej 1,5 m.
3. Jeżeli zachowanie warunku, o którym mowa w ust. 2 jest niemożliwe, wówczas pracodawca zapewnia środki ochrony osobistej, w postaci masek, przyłbic, rękawic ochronnych, fartuchów.
4. Szczególną uwagę zwraca się na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców.
5. Posiłki wydawane są z zachowaniem zasady ograniczenia liczby uczniów przebywających jednocześnie na stołówce zgodnie z wcześniej ustalonym harmonogramem poprzez:
1) zmianowe wydawanie posiłków;
2) w miarę możliwości na stołówce posiłki spożywają uczniowie tej samej klasy.
6. Osoby odpowiedzialne za podawanie uczniom posiłków i sprzątanie po posiłkach obowiązane są do przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji powierzchni, na której spożywany jest posiłek, a także sprzętów służących dzieciom do jego spożycia.
7. Po każdym posiłku blaty, stoły i poręcze krzeseł są dezynfekowane przez personel sprzątający.
8. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C lub je wyparzać.

§ 9
Zasady korzystania z sal gimnastycznych, placu zabaw i boiska szkolnego
1. Uczniowie klas młodszych mogą korzystać ze znajdującego się na terenie szkoły placu zabaw.
2. Urządzenia i przyrządy na placu zabaw są dezynfekowane przez pracowników obsługi szkoły.

3. Po powrocie ze świeżego powietrza dzieci muszą dokładnie umyć ręce.
4. Podczas zajęć wychowania fizycznego w salach gimnastycznych, na boisku i na placu zabaw może przebywać kilka grupy przy założeniu, że zachowany jest między nimi dystans.
5. Jeżeli pozwalają na to warunki atmosferyczne, zaleca się korzystanie przez uczniów w czasie przerw z wybiegu/placu zabaw oraz pobytu na świeżym powietrzu na terenie szkoły, przy zachowaniu  dystansu między nimi grupami.
6. Rekomenduje się organizację wyjść w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone, z zachowaniem dystansu oraz zasad obowiązujących w przestrzeni publicznej. Należy unikać wyjść grupowych i wycieczek do zamkniętych przestrzeni z infrastrukturą, która uniemożliwia zachowanie dystansu społecznego. Zaleca się korzystanie przez dzieci i uczniów z przebywania na świeżym powietrzu (boisku szkolnym/placu zabaw).
7. Podczas zajęć można korzystać tylko z takich pomocy, sprzętów, które można dezynfekować, umyć.
8. Wykorzystywane do zajęć i zabaw przybory sportowe, zabawki np. piłki, skakanki, obręcze, klocki oraz urządzenia placu zabaw powinny być systematycznie dezynfekowane lub myte.
9. Należy ograniczać aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi pomiędzy uczniami.
10. Zabrania się korzystania z boiska przez osoby trzecie w godzinach 8.00-15.00.
§ 10
Procedura organizacji przerw oraz dyżurów nauczycieli na przerwach

1. Nauczyciele  klas 1-3 organizują przerwy dla swoich uczniów w interwałach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 min.
2. W klasach 4-7 przerwy są organizowane zgodnie z planem zajęć.
3. Jeżeli pozwalają na to warunki atmosferyczne, zalecany jest pobyt na świeżym powietrzu poprzez korzystanie przez uczniów w czasie przerw z wybiegu, placu zabaw, boiska szkolnego.
4. Uczniowie spędzają przerwy pod opieką nauczycieli dyżurujących zgodnie z podanym harmonogramem.
5. Zadaniem nauczyciela dyżurującego jest dbanie o to, aby uczniowie przebywali w czasie przerw wyłącznie w swoim gronie w wyznaczonych miejscach szkoły, w celu ograniczenia rozprzestrzenianie się wirusa.

§ 11
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

1. Biblioteka pracuje zgodnie z przyjętym harmonogram.
2.  Uczniowie uczestniczący w zajęciach na terenie szkoły mogą korzystać z biblioteki. Pozostali uczniowie muszą zgłaszać potrzebę korzystania z biblioteki do nauczyciela bibliotekarza, wysyłając wiadomości w e-dzienniku z wyprzedzeniem.
3. Wyznacza się strefy dostępne dla pracownika biblioteki wraz z wytyczoną bezpieczną odległością – zapewniającą zachowanie odpowiednich odległości między pracownikiem a użytkownikami.
4. W bibliotece może przebywać tylko jedna osoba wypożyczająca lub oddająca książki.
5. Zaleca się, jak najczęstsze wietrzenie pomieszczenia, dezynfekcję klamek, klawiatur, telefonów, włączników światła i innych powierzchni lub elementów wyposażenia często używanych.
6. Po przyjęciu książek od czytelnika nauczyciel bibliotekarz zmienia rękawiczki jednorazowe lub dezynfekuje ręce oraz dezynfekuje blat, na którym leżały książki.
7. Przyjęte książki powinny zostać odłożone na okres min. 2 dni do skrzyni, pudła, torby lub na wydzielone półki, oznaczone datą zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

§ 12
Kontakt z osobami trzecimi

1. Do niezbędnego minimum ograniczony zostaje bezpośredni kontakt z osobami trzecimi.
2. W przypadku konieczności bezpośredniego kontaktu z osobą trzecią, np. z dostawcą bądź kurierem, pracownik szkoły powinien pamiętać o konieczności zachowania, w miarę możliwości, odległości co najmniej 2 m, a także o skorzystaniu ze środków ochrony osobistej – rękawiczek oraz maseczki ochronnej. Osoby trzecie nie mogą mieć bezpośredniego kontaktu z uczniami.
3. Przebywanie osób trzecich w budynku może mieć miejsce wyłącznie w wyznaczonym do tego obszarze: przedsionek-wejście główne) i tylko pod warunkiem korzystania ze środków ochrony osobistej (dezynfekcja rąk lub rękawiczki, osłona ust i nosa).
4. Po każdym kontakcie z osobami trzecimi należy dezynfekować ręce, zwłaszcza, jeżeli osoba taka wykazywała objawy chorobowe. W przypadku stosowania rękawiczek, powinny być one często zmieniane. Należy unikać dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rękawiczek.
5. W przypadku odbioru posiłków należy upewnić się, że pojemniki transportowe były w dobrym stanie i nieuszkodzone.
6. Każdy nauczyciel i pracownik szkoły zwraca uwagę, aby każda osoba wchodząca do budynku miała osłonę nosa i ust, rękawiczki lub skorzystała z płynu dezynfekującego znajdującego się przy wejściu w oznakowanym miejscu, 

§ 13
Postępowanie w przypadku podejrzenia choroby lub choroby zakaźnej u dziecka 
1. Jeżeli rodzice dziecka zauważą niepokojące objawy u siebie lub swojego dziecka, nie mogą przychodzić do szkoły.
2.  O podejrzeniu choroby zakaźnej muszą niezwłocznie poinformować dyrektora, a także skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną lub oddziałem zakaźnym.

3. Nauczyciel, który zauważył u dziecka oznaki choroby, w tym  podwyższoną temperaturę ciała powyżej 38,0 ºC niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły i wychowawcę klasy, który kontaktuje się z rodzicami dziecka (opiekunami prawnymi) w celu odebrania ucznia ze szkoły. Do czasu przybycia rodziców ucznia umieszcza się w odrębnym  pomieszczeniu.
4. W szkole jest przygotowane pomieszczenie, tzw. Izolatorium, służące do odizolowania ucznia zakażonego, u którego zaobserwowano podczas pobytu w szkole oznaki chorobowe. Jeżeli nie ma osoby, która może pełnić dyżur z odizolowanym dzieckiem, wówczas nauczyciel wyznacza odizolowane miejsce w klasie lub sali.
5. Izolatorium to jest wyposażone w środki ochrony osobistej oraz środki do dezynfekcji.

6. W izolatorium uczeń przebywa pod opieką nauczyciela lub innego wyznaczonego pracownika z zapewnieniem minimum 2m odległości, w oczekiwaniu na rodziców/opiekunów prawnych, którzy muszą jak najszybciej odebrać dziecko ze szkoły.

7. O zaistniałej sytuacji dyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwłocznie powiadamia rodziców dziecka, Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną w Zduńskiej Woli nr tel. 43 823 41 40, oraz organ prowadzący szkołę Urząd Miasta Zduńska Wola 43 825 02 00.
8. Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzącym i o podjętych działaniach niezwłoczne informuje rodziców i pracowników szkoły.
9. Obszar, w którym przebywał i poruszał uczeń należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w szkole procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).

10. Należy ustalić liczbę osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach placówki, w których przebywało dziecko podejrzane o zakażenie i zastosować się do wytycznych GIS odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.

§ 14
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracownika szkoły

1. Pracownik przebywający w domu, w razie wystąpienia niepokojących objawów, nie powinien przychodzić do pracy.
2. Pracownik o niepokojących objawach powinien niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły i skontaktować się ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym szpitala, a w razie pogarszającego się stanu zdrowia zadzwonić na pogotowie pod numer 999 lub 112.

3. Jeśli stan choroby ujawni się podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub osoby uprawnione i izoluje się od wszystkich osób w Izolatorium.

4. Dyrektor szkoły powiadamia o sytuacji, o której mowa w ust.2, odpowiednie służby sanitarne, medyczne i organ prowadzący.

5. W pomieszczeniu pełniącym rolę Izolatorium nie mogą przebywać inne osoby.

6. Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli, będzie przebywać w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich służb.
7. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, należy poddać gruntownemu sprzątaniu oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).

8. Należy stosować się do zaleceń inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy należy wdrożyć dodatkowe procedury biorąc pod uwagę zaistniały przypadek.

9. Zalecane jest ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie w części budynku, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie.
10. O zaistniałym przypadku choroby lub podejrzeniu zarażenia należy powiadomić wszystkich pracowników oraz rodziców.

§ 15
Postępowanie dyrektora w przypadku podejrzenia zakażenia u ucznia lub pracownika
1. Jeżeli objawy wskazują na możliwość zarażenia SARS-CoV-2 (infekcja górnych dróg oddechowych, wysoka gorączka, kaszel), należy o tym fakcie poinformować najbliższą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i postępować według jej dalszych zaleceń. Jeśli wynik testu ucznia lub pracownika będzie pozytywny, będzie wszczynane dochodzenie epidemiczne, którego celem jest ustalenie kręgu osób potencjalnie narażonych.
2. Dyrektor szkoły powinien stosować się do zaleceń inspektora sanitarnego. Osoby z bliskiego kontaktu mogą zostać skierowane na kwarantannę (do 14 dni), a inne osoby, które nie miały bezpośredniego kontaktu lub kontakt krótkotrwały, mogą być poddane nadzorowi epidemiologicznemu i mogą nadal funkcjonować, np. uczyć się, przebywać w szkole. Osoby te jednak powinny stale monitorować stan swojego zdrowia, np. poprzez pomiar temperatury ciała.

§16
Postanowienia końcowe

1. Procedury wchodzą w życie z dniem podpisania i obowiązują do odwołania.
2. Procedury mogą być modyfikowane.

3. Pracownicy szkoły zostaną zapoznani z procedurą niezwłocznie po jej podpisaniu.
4. Procedury zostaną opublikowane do wiadomości nauczycieli, uczniów i rodziców za pośrednictwem e-dziennika.
5. Uczniowie z procedurami zostaną zapoznani podczas pierwszych zajęć w szkole.

6. Rodzice zostaną zapoznani z procedurą podczas pierwszych spotkań zorganizowanych przez szkołę, poprzez e-dziennik, szkolną stronę internetową oraz zobowiązani są do wypełnienia deklaracji – załącznik nr 2.
7. O wszelkich zmianach w procedurze będą niezwłocznie powiadamiane osoby zainteresowane.

8. Na tablicy informacyjnej znajdują się aktualne numery telefonów do: organu prowadzącego, kuratora oświaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz służb medycznych, z którymi należy się kontaktować w przypadku stwierdzenia w szkole objawów chorobowych.

9. Nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem powyższych procedur pełni dyrektor.

  Kontakt tel. – 438236246, e-mail – sp12zdwola@onet.pl , www.sp12zdwola.wikom.pl







…………………………………………………..








(podpis dyrektora szkoły)
